VI GLADER OS TIL AT BYDE DIG VELKOMMEN

Vi leder efter dig, der elsker bade tal og struktur — og som vil vaere med til
at holde et samlet overblik over administration og budgetstyring.

Sa er det lige dig vi mangler

Har du lyst til at veere en del af en succesfuld mindre skole med 285 skgnne bgrn, en engageret og
dedikeret medarbejdergruppe, en ledelse som laegger vaegt pa tillid, dialog og involvering og en
foraeldrebestyrelse som i hgj grad interesserer sig for medarbejdernes trivsel, sa er Vindergd Privatskole
maske noget for dig.

Din arbejdstid vil veere 21-25 timer om ugen i 42 uger og vil vaere fordelt pa 3-4 dage om ugen.

Vi gnsker, at...

Du har erfaring med og braender for regnskab, er helt hjemme i regnskabslovgivningen og er en
multikunstner til regneark.

Du kan arbejde selvstaendigt, er initiativtagende og igangsaettende.

Du bliver en del af vores administrationsteam og dermed skal du ogsa tage telefonen og hjxlpe
foraeldre og elever med sp@rgsmal, nar det er ngdvendigt.

Du medvirker til den gode trivsel pa arbejdspladsen, er fleksibel og lsegger vaegt pa at skabe godt
humgr og glaede omkring dig.

Det vil vaere en stor fordel, hvis du har erfaring fra en lignende stilling pa en privatskole og er fortrolig
med UVSkoles regnskabssystem. Dette er dog ikke et krav.

Dine arbejdsopgaver vil bade veere omkring bogfgring & budgetopfglgning og flere administrative opgaver
og vil bl.a. veere...

Budgettering, budgetkontrol og regnskabsanalyser

Udarbejdelse af drifts-, likviditets- og balanceregnskaber

Bogf@ring og kasseafstemning

Kreditorbogholderi

Radgivning af ledelse og bestyrelse om gkonomiske forhold

Div. ad hoc opgaver — herunder forsikringer

Udarbejdelse og vedligeholdelse af tilsynsskemaer

Udarbejdelse af fagfordelingsskemaer og opgavebeskrivelser for laerere og paedagoger
Registrering og opfglgning pa arbejdstid

Lebende a&ndringer og tilpasninger i skemaer og vagtplaner

Koordinering og gennemfgrelse af forskellige undersggelser og administrative opgaver
Bidrage til udvikling af skolens administrative procedurer og arbejdsgange

Vi kan tilbyde en arbejdsplads...

Hvor der laegges vaegt pa det gode arbejdsmiljg, humor, og pa det at drage omsorg for hinanden
Hvor du har stor frihed i planlaegningen, forberedelsen og udfgrelsen af dit arbejde

Beliggende i naturskgnne omgivelser taet pa skov, strand og Arresg, et par kilometer fra
Frederiksvaerk centrum.

Lon efter kvalifikationer



VI GLADER OS TIL AT BYDE DIG VELKOMMEN

Yderligere information: Hvis du har spgrgsmal til stillingen eller til Vindergd Privatskole, er du velkommen
til at kontakte vores administrative medarbejder Jeanette Backer pa telefon 70221400 eller skoleleder
Jette Nord pa telefon 61393358

Ansggningsfrist: 05.12.25
Ansattelsesstart: 01.02.2026
Der vil veere samtaler tirsdag den 16.12.2025

Ansggningen samt relevante bilag sendes til mail@vpskole.dk

Skriv ”Regnskabsmedarbejder” i emnefeltet

Lees mere om os og Vindergd Privatskole pa www.vinderoedprivatskole.dk



